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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv kole: UMJETNICKA SKOLA MIROSLAV
MAGDALENIC CAKOVEC

Adresa $kole: VLADIMIRA NAZORA 14

Zupanija: MEBDIMURSKA

Osnivag: GRAD CAKOVEC

Telefonski broj: 040/390-801; 390-802

Internetska posta:

ured@os-umjetniska-ck.skole.hr
tajnistvo@os-umjetnicka-ck.skole.hr

Internetska adresa:

http://www.umjetnicka-skola-miroslav-
magdalenic.com.hr

Sifra $kole u MZOM-U: 20-010-008
Mati¢ni broj Skole: 01176323
OIB skole: 76282171892

Upis u sudski registar (broj i datum):

Tt-96/18-2; 14. 2. 1996.

Ravnateljica skole:

Senka Bagek-Samec, Mag. Art.

Izdvojeni odjeli: | PO Mursko Sredis¢e

Trg bana Josipa Jelaci¢a 6, Mursko Sredisce

PO Prelog

Trg bana Jeladica 2, Prelog

PO Donji Kraljevec

Gornji Kraj 20, Donji Kraljevec

Broj u¢enika osnovne glazbene Skole: 277
Broj razrednih odjela ogs: 35
Broj u¢enika osnovne baletne $kole: 14
Broj razrednih odjela obs: 5
Broj ucenika glazbenog vrti¢a: 7
Broj grupa glazbenog vrti¢a: 1
Broj ucenika male glazbene Skole: 13
Broj grupa male glazbene skole: 1
Broj uéenika pocetni¢kog solfeggia: 29
Broj grupa pocetnickog solfeggia: 3
Broj ucenika baletne predskole: 12
Broj grupa baletne predskole: 1
Broj u¢enika male baletne $kole: 11
Broj grupa male baletne $kole: 1
Broj ucenika tecaja synthesizera: 5
Broj grupa tecaja synthesizera: 2
Broj ucitelja osnovne glazbene $kole: 26
Broj uditelja osnovne baletne $kole: 4
Broj ucitelja predskolskih i pocetnickih 2
glazbenih programa:

Broj ucitelja predskolskih i pocetnickih 2
baletnih programa:

Broj ucitelja tecaja synthesizera: 1
Broj ostalih djelatnika: 6



mailto:ured@os-umjetniska-ck.skole.hr
mailto:tajnistvo@os-umjetnicka-ck.skole.hr

Temeljem c¢lanka 28. i ¢lanka 118. st. 2. al. 5. Zakona o0 odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 94/13, 136/14-
RUSRH, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 156/23) te ¢lanka 22. Statuta
Umjetni¢ke $kole Miroslav Magdaleni¢ Cakovec, Skolski odbor, na prijedlog ravnateljice,
donosi Godisnji plan i program rada Umjetni¢ke §kole Miroslav Magdaleni¢ Cakovec za

skolsku godinu 2025./2026. na sjednici Skolskog odbora odrzanoj dana 6. 10. 2025.
godine.



1. UVJETI RADA

1.1. PODACI O SKOLSKOM PODRUCJU

Umjetni¢ka $kola Miroslav Magdaleni¢ Cakovec nastala je 1995. godine iz Osnovne
glazbene skole, odlukom Skupstine Medimurske Zupanije i izdvajanjem Osnovne glazbene
Skole iz Otvorenog sveucilista i njezinim preimenovanjem u Osnovnu umjetnicku skolu.

Prigodom obiljezavanja 60. obljetnice glazbenog djelovanja u Cakovcu kao i 10. obljetnice
Osnovne umjetnitke $kole Cakovec, u mjesecu studenom 2006. godine, odludeno je da se
$kola nazove Umjetni¢ka $kola Miroslav Magdaleni¢ Cakovec.

Od 1998. godine pocinje djelovati baletni studio koji je 2003. godine odlukom ministra
dobio odobrenje za rad kao Osnovna $kola za klasi¢ni balet, ritmiku i suvremeni ples.

Od skolske godine 2007./2008. poceo je s radom Podru¢ni odjel u Donjem Kraljevcu, a od
Skolske godine 2008./2009. Podru¢ni odjel u Orehovici.

Zbog neadekvatnih prostornih uvjeta za odrzavanje nastave u PO Orehovica te odlukom
osnivaca Grada Cakovca, uéenicima je cjelokupno odrzavanje nastave organizirano u mati¢noj
$koli u Cakovcu.

Umjetnicka skola Miroslav Magdaleni¢ obuhvaca polaznike iz:
grada Cakovca i okolice
grada Preloga i okolice
grada Murskog Sredi$ca i okolice
Donjeg Kraljevca i okolice
- ostalih naselja i mjesta Medimurske zupanije.

Budu¢i da je skola smjeStena uz razvijenu cestovnu mrezu, razvijen javni promet, kao i
mogucénost koriStenja vlaka, autobusa i osobnih automobila nema veéih problema s pohadanjem
nastave ucenika.

1.2. PROSTORNI UVJETI

1.2.1. UNUTARNJI SKOLSKI PROSTORI

1.2.1.1. OSNOVNA GLAZBENA SKOLA

Cakovec

Osnovna glazbena $kola u Cakovcu djeluje na ukupnoj povrsini od oko 500 m? unutarnjeg
prostora.

Skolu ¢ini dvanaest kabineta za individualnu nastavu, dvije u¢ionice za nastavu solfeggia,
velika dvorana, zbornica, tajni¢ko-racunovodstvena prostorija, ured ravnateljice, tri spremista,
cajna kuhinja, tri sanitarna ¢vora i hodnici.

Novi dio zgrade je uz financijsku potporu osnivaca obnovljen, dok je stari dio u dobrom
stanju te se periodicki ulaze u pobolj$anje gradevinske strukture.

Za optimalan ustroj i organizaciju nastave potrebno je jo$ najmanje pet uéionica za
individualnu nastavu. Obzirom da je idejni projekt rekonstrukcije postojece zgrade i dogradnje
zavrsen, u tijeku je izrada glavnog projekta koji ¢e biti kandidiran na natjecaje za financiranje iz
europskih fondova i jednim dijelom na financiranje od strane osnivaca.

Inicijativom osnivada Grada Cakovca i predstavljanjem djelatnosti i potreba $kole na
Kolegiju gradonacelnika i nacelnika Medimurske Zupanije, u prosincu 2018. godine pokrenuta je
procedura rjeSavanja vlasni¢kih odnosa nad zgradom te je svih devetnaest vlasnika donijelo odluku
o prijenosu suvlasni¢kog dijela nekretnine u vlasnistvo Umjetnicke $kole Miroslav Magdalenié
Cakovec, bez naknade. U mjesecu velja¢i 2021. godine potpisan je ugovor o darovanju nekretnine
¢ime je Skola stekla neposredan posjed i pravo vlasniStva nad zgradom i pripadaju¢im zemljiStem u



cijelosti - 1/1. Time se $koli omogucuje da u buduénosti samostalno ostvaruje sva planirana

prosirenja, sanacije ili dogradnje.

NAZIV UCIONICE /| KABINETI /OST.
PROSTORA broj | m2
CAKOVEC

Klavir 5 87
Harmonika 1 15
Gitara 2 18
Flauta 1 10
Violina/tambure/viola 1 20
Klarinet/saksofon/trombon/tuba 1 10
Truba 1 16
Solfeggio 2 53
Koncertna dvorana 1 85
Zbornica 1 37
Uredi 2 29

PO Prelog

U Prelogu djelujemo unutar zgrade osnovne $kole gdje koristimo dvije prostorije koje

trenutno zadovoljavaju nase potrebe.

NAZIV UCIONICE / KABINETI /OST.
PROSTORA broj | m?

PO PRELOG

Klavir 1 12

Solfeggio 1 28

PO Mursko Sredisée

Zbog neadekvatnih uvjeta rada u dosadasnjem prostoru CZK-a ,,Rudar Mursko Sredisce,
s pocetkom skolske godine 2025./2026. preselili smo u nove prostore, u privatnu zgradu na adresi
Trg bana Josipa Jelac¢i¢a 6, Mursko Sredisce.

Prostor se sastoji od 2 kabineta za individualnu nastavu (klavir, gitara), 1 ucionice za
nastavu solfeggia, 2 sanitarna ¢vora, hodnika i galerije — ukupne povrsine 115m?2,

NAZIV UCIONICE /| KABINETI /OST.
PROSTORA broj | m2

PO MURSKO SREDISCE

Klavir 1 19

Gitara 1 14

Solfeggio 1 23

PO Donji Kraljevec

U Donjem Kraljevcu odjel djeluje u prostorima tamosnjeg Doma kulture. Skola koristi
Cetiri kabineta za individualnu nastavu, jednu ucionicu za nastavu solfeggia i sanitarni ¢vor.




NAZIV UCIONICE /| KABINETI /OST.
PROSTORA broj | m2

PO DONJI KRALJEVEC

Truba 1 16
Trombon/tuba 1 17
Klarinet/saksofon 1 15

Solfeggio 1 30

Odnosi s najmodavcima regulirani su ugovorom o najmu.

1.2.1.2. OSNOVNA BALETNA SKOLA

Osnovna baletna Skola djeluje u prostorima Uciteljskog fakulteta Zagreb — Odsjek
Cakovec gdje koristimo dvije dvorane za nastavu klasi¢nog baleta, povijesnih i karakternih plesova
i jednu garderobu za ucenike i ucitelje te pohranu baletnih kostima.

S Ucditeljskim fakultetom se pocetkom svake Skolske godine potpisuje jednogodisnji
ugovor o najmu.

Dugoroc¢no rjeSenje prostora baletne Skole bilo bi izgradnja dviju dvorana sa pripadaju¢im
prostorijama u sklopu glazbene Skole.

NAZIV DVORANA / OST. PROSTORIJE
PROSTORA broj m?
Plesna dvorana 2 122
Garderoba 1 55

1.2.2. PLAN OBNOVE, ADAPTACIJE, DOGRADNJE | IZGRADNJE NOVOG PROSTORA

Uz redovito odrzavanje prostorija, $kola je uredna i Cista, a po potrebi, u novoj ¢e se
Skolskoj godini obnavljati prostori gdje ¢e to biti potrebno.

U planu je zamjena dotrajale stolarije (vanjske i unutarnje), sanacija vanjskog stubista te
sanacija i obnova fasade s juzne, zapadne i isto¢ne strane zgrade.

U dogledno vrijeme investirat ¢e se u adaptaciju i dogradnju postojeceg objekta.

1.2.3. STANJE SKOLSKOG OKOLISA I PLAN UREDENJA

Umjetni¢ka $kola Miroslav Magdaleni¢ Cakovec smjestena je uz prometnicu.

Osim same zgrade $koli pripada dvori$ni i parkirni prostor veli¢ine 1500 m?.

Vec¢im dijelom okolis je asfaltiran, a 0 uredenju manjeg dijela zelenih povrsina brine GKP
,.Cakom* Cakovec u okviru svog plana uredenja javnih povrsina na podru¢ju grada Cakovca.



1.3. KADROVSKI UVJETI

1.3.1. PODACI O UCITELJIMA

IME PREDMET /
| ZVANJE STRUCNA PROGRAM
PREZIME SPREMA KOJI
PREDAJE
DOROTEA MAGISTRA VSS violina
BOZIC PALASEK MUZIKE
NATASA PROF. GLAZB. solfeggio,
BRACKO KULTURE /UC. VSS predskolski/pocetnicki glazbeni
MENTOR programi
IVANA BREZ PLESAC klasi¢ni balet,
MURK KLASICNOG SSS predskolski/pocetnicki baletni
BALETA programi
STELLA MAGISTRA solfeggio,
CIMERMAN GLAZBENE VSS zbor,
PEDAGOGIJE komorni zbor,
FLORIJAN MAGISTAR VSS gitara,
DJERDJI MUZIKE komorna glazba —gitare
FRANJO MAGISTAR VSS gitara
DROZDEK MUZIKE
TIHANA MAGISTRA solfeggio,
DROZPEK GLAZBENE VSS komorni zbor
PEDAGOGIJE
M! RJANA PROFESOR VSS klavir, 5
DZANKO KLAVIRA korepeticija OGS
VEDRANA MAGISTRA VSS flauta
FABAC MUZIKE
MARIJA-DOLORES MAGISTRA klavir,
GRABANT MUZIKE VSS korepeticija OGS
DANIEL MAGISTAR .
HRGAR MUZIKE VSS klarinet
IGOR PROFESOR truba,
HRUSTEK TRUBE VSS komorna glazba — puhadi,
puhacki orkestar
MARIJANA NAST. RAZR. korepeticija klasi¢ni balet,
HUNJAK NASTAVE - VSs klavir OBS,
KLAVIRIST teCaj synthesizera
MARIO MAGISTAR UMJ. VSS saksofon
JAGEC -SAKSOFONIST
MARTINA JURAS MAGISTRA VSS klavir
BOGDANOVIC MUZIKE
DOLORES BACC. - .
KOSCAK ORGULJA VSS Klavir
VEDRAN MAG.
LEAR GLAZBENE VSS klavir
PEDAGOGIJE
MATEJA PLESAC klasi¢ni balet,
MIHALJEVIC KLASICNOG povijesni plesovi,
BALETA SSS karakterni plesovi,
predskolski/pocetnicki
baletni programi
BORIS NOVAK PROFESOR VSS tambure,
VIOLE viola




DANIEL MARIO PROFESOR klavir,

NOVAK KLAVIRA VSS korepeticija OGS

ZRINKA PEDAGOGIE | o
teorija glazbe,

NOVAK POVIESTI UMJ. VSS komg)rngi zbor,
predskolski/pocetnicki glazbeni
programi

JUSTINA MAGISTRA VSS Klavir, 5

OBADIC MUZIKE korepeticija OGS

VESNA PROFESOR VSS trombon,

TOTA TROMBONA tuba

VJERAN PROFESOR

VIDOVIC TRUBE/ VSsS truba

UC. MENTOR

PATRIK MAGISTAR

ZAMUDA UMJETNOSTI VSS klavir

ANA ZALAC MAGISTRA korepeticija klasi¢ni

MUZIKE VSS balet, povijesni, plesovi i karakterni
plesovi, 5
klavir OBS
MARKO PROFESOR
ZERJAV GITARE / VSS gitara
UC. SAVJETNIK
ZANA SVEUCILISNA
ZGANEC MAGISTRA VSS klavir
GLAZBENE
PEDAGOGIJE

DAVOR PROFESOR VSS Klavir, )

ZLICAR KLAVIRA korepeticija OGS

MONIKA MAGISTRA VSS harmonika,

ZLICAR MUZIKE komorna glazba - harmonike

1.3.2. PODACI O RAVNATELJICI

IME | ZVANJE STRUCNA RADNO
PREZIME SPREMA MJESTO
& & PROFESOR | KONCERTANT Ravnatelj 2 mentor
SENKA BASEK-SAMEC HARMONIKE | MAG. UMJETNOSTI VSS )

1.3.3. PODACI O ADMINISTRATIVNOM I TEHNICKOM OSOBLJU

IME 1| ZVANJE STRUCNA RADNO
PREZIME SPREMA MJESTO
ANDRIJANA STRUC S C VSS tajnik skolske ust 1
e ~ TRUCNA PRISTUPNICA ajni Skolske ustanove
DRAGICEVIC INFORMATIKE
ANDREA MAGISTRA .
PADARIC EKONOMIJE VSS Voditelj racunovodstva
- rodiljni dopust u Skoli 1
ANDREJA MAGISTRA diteli rac
HUNJADI EKONOMIJE VSS Voditel) ratunovodstva
. u gkoli 1
- Zamjena
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SANJA

NKV RADNICA

KRISTOFIC oS Cista¢/spremac
MARIJAN ORGANIZATOR sSS radnik I11. vrste
KOVACIC GRADENJA - domar

1.3.4. MATERIJALNI UVJETI

Najveéi trosak u radu Skole su place zaposlenika. Ovaj kao i troSak prijevoza te ostalih
materijalnih prava podmiruje Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih, a ostale materijalne
troskove od 1. 7. 2001. godine prema Zakonu o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi
preuzeo je Grad Cakovec. To naZalost nije dostatno, stoga se za podmirenje troskova kao i obnovu

instrumentarija koristi u¢enicka participacija.

Predskolski/pocetnicki glazbeni i baletni programi kao i tecaj synthesizera isklju¢ivo su

bazirani na samofinanciranju.




2. ORGANIZACIJA RADA

2.1. PODACI O UCENICIMA

2.1.1. OSNOVNA GLAZBENA SKOLA

11

RAZRED BROJ OD TOGA | ODJELI RAZREDNIK
UCENIKA | UCENICA
Matiéna $kola — Cakovec
| 47 30 4 FLORIJAN DJERDJI
] 45 24 4 ZRINKA NOVAK
11 32 20 3 VEDRANA FABAC
v 33 19 3 DAVOR ZLICAR
Vv 30 17 3 IGOR HRUSTEK
VI 19 10 2 VESNA TOTA
UKUPNO CAKOVEC: 206 120 19
PO Prelog: TIHANA DROZPEK
| 4 4 1
1] 6 5 1
1 4 4 1
\Y 5 4 1
Vv 2 2 0,5
VI 3 2 0,5
UKUPNO PO PRELOG: 24 21 5
PO M. Sredisée: STELLA CIMERMAN
| 6 4 1
1] 3 - 1
11 3 3 1
(AV4 5 2 1
V 3 2 1
\V4| 3 2 1
UKUPNO PO M. SREDISCE: 23 13 6
PO D. Kraljevec IGOR HRUSTEK
| 5 3 1
1 4 1 1
11 4 2 1
v 9 2 1,5
VI 2 - 0,5
UKUPNO PO D. KRALJEVEC 24 8 5
| -VI 277 162 35

U glazbenu $kolu upisano je 277 ucenika, od ¢ega su 162 ucenice, odnosno njih je 58 %.
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Cakovec
BROJ UCENIKA PO INSTRUMENTIMA
R A Z R E D
PREDMET UKUPNO
1 1 v \V Vi
Klavir 17 12 9 11 9 11 69
Violina 4 3 4 3 1 1 16
Viola 1 3 1 2 1 - 8
Gitara 8 8 8 7 6 2 39
Flauta 6 5 2 - 3 - 16
Klarinet 2 2 1 2 2 1 10
Saksofon - 4 1 1 1 2 9
Trombon 1 1 - 2 - - 5
Truba 3 3 1 1 4 1 13
Tuba - - - - - - -
Harmonika 3 3 5 2 2 - 15
Tambure 2 1 - 2 1 1 7
UKUPNO 47 45 32 33 30 19 207
PO Prelog
BROJ UCENIKA PO INSTRUMENTIMA
R A Z R E D
PREDMET UKUPNO
1 1 v \V Vi
Klavir 4 6 4 5 2 3 24
UKUPNO 4 6 4 5 2 3 24
PO Mursko SrediSce
BROJ UCENIKA PO INSTRUMENTIMA
R A Z R E D
PREDMET UKUPNO
1] 11 v V VI
Klavir 5 1 3 4 3 3 19
Gitara 1 2 - 1 - - 4
UKUPNO 6 3 3 5 3 3 23




PO Donji Kraljevec

13

BROJ UCENIKA PO INSTRUMENTIMA

R A R E D
PREDMET UKUPNO
| 1 1 v \V Vi
Klarinet 1 1 2 1 - 1 6
Saksofon 2 2 - 3 - - 7
Trombon 1 - - 1 - - 2
Truba 1 1 1 4 - -1 7
Tuba - - 1 - - 1 2
UKUPNO 47 45 32 33 30 19 24
ZBIRNA TABLICA BROJA UCENIKA PO INSTRUMENTIMA
- MATICNA SKOLA I PODRUCNI ODJELI -
BROJ UCENIKA PO INSTRUMENTIMA
R A R E D
PREDMET UKUPNO
| 1 11 v V VI
Klavir 26 19 16 20 14 17 112
Violina 4 3 4 3 1 1 16
Viola 1 3 1 2 1 - 8
Gitara 9 10 8 8 6 2 43
Flauta 6 5 2 - 3 - 16
Klarinet 3 3 3 3 2 2 16
Saksofon 2 6 1 4 1 2 16
Trombon 2 1 - 3 - - 6
Truba 4 4 2 5 4 1 20
Tuba - - 1 - - 1 2
Harmonika 3 3 5 2 2 - 15
Tambure 2 1 - 2 1 1 7
UKUPNO 62 58 43 52 35 27 277
2.1.2. OSNOVNA BALETNA SKOLA
RAZRED BROJ OD TOGA
UCENIKA | UCENICA | ODJELI RAZREDNIK
| 6 6 2
Il 2 2 1 MATEJA MIHALJEVIC
Il 4 4 1
v 2 2 1
UKUPNO 14 14 5
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2.1.3. PREDSKOLSKI/POCETNICKI GLAZBENI PROGRAMI

Predskolski/pocetnic¢ki glazbeni programi obuhvacaju Siroki spektar nastavnih sadrzaja i
oblika rada. Programi su izvrsna priprema za nastavak glazbenog obrazovanja, a razvijaju i
obuhvacaju sljedece elemente: osje¢aj za ritam i intonaciju, dinamiku i dinamicke promjene,
prepoznavanje boje, vizualizacije pojma visine, duljine trajanja i estetskih elemenata tona.

Glazbeni vrtic namijenjen je djeci predskolske dobi, dok su Mala glazbena $kola i
Pocetnicki solfeggio namijenjeni djeci prvog i drugog razreda osnovne skole.

Programe izvode struc¢ne, visokoobrazovane osobe koje prije svega vole rad s djecom te
imaju zelju razvijati njihovu kreativnost u svakom smislu. Svako dijete prolazi proces socijalizacije
te je potreban individualan pristup, a uloga voditelja je da bude narator, inspirator, kreator i
demonstrator.

MATICNA SKOLA - CAKOVEC

NAZIV BROJ BROJ UCITELJ
PROGRAMA POLAZNIKA GRUPA

Glazbeni vrti¢ 7 1 ZRINKA NOVAK
Mala glazbena gkola 13 1 NATASA BRACKO
Pocetnicki solfeggio 29 3 NATASA BRACKO
UKUPNO 49 7

2.1.4. TECAJ SYNTHESIZERA

Svake skolske godine godine postoji interes za tecaj synthesizera, pa Skola organizira za
polaznike i ovakav vid stjecanja umjetnickog obrazovanja. On je tezinom programa, nastalog na
temelju prakse i vlastitog iskustva ucitelja, razvrstan po stupnjevima te polaznici pohadaju i
zavrSavaju onoliko stupnjeva koliko Zele.

U program tecaja synthesizera ove Skolske godine upisano je 5 ucenika. Ucenici su
rasporedeni u sljedece stupnjeve:

STUPANJ BROJ BROJ GRUPA | UCITELJ
OBRAZOVANJA POLAZNIKA
I 2 1
i 2 0,5 MARIJANA HUNJAK
v 1 0,5
UKUPNO 5 2

2.1.5. PREDSKOLSKI/POCETNICKI BALETNI PROGRAMI

Cilj predskolskih/pocetni¢kih baletnih programa je ViSestruki razvoj djeteta te njegovo
emotivno, intelektualno i psiho-socijalno senzibiliziranje putem glazbe i plesa. Klasi¢ni balet
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razvija djecji smisao za estetiku pokreta, koncentraciju, pamc¢enje, samodisciplinu i usredotocenost
te poti¢e medusobno uvazavanje i suradnju.

Baletna predskola namijenjena je djeci predskolske dobi dok je Mala baletna skola
namijenjena djeci nizih razreda osnovne skole.

Programe izvode strucne osobe s iskustvom rada u osnovnoj baletnoj skoli.

NAZIV BROJ BROJ | UCITELJ
PROGRAMA POLAZNIKA GRUPA

Baletna predskola 12 1 MATEJA MIHALJEVIC
Mala baletna $kola 1 11 1 IVANA BREZ MURK
UKUPNO 23 2

2.2 ORGANIZACIJA NASTAVE

Zbog specifi¢nosti §kole, nastava nema organizacijske karakteristike kakve imaju obavezne
osnovne Skole, ve¢ se ona prilagodava polaznicima. Naime, karakteristika nastave u umjetnickoj
Skoli je neprestana fluktuacija ucenika, koji dolaze najéesce na jedan ili dva Skolska sata i nakon
toga se vracaju kuci.

Zbog toga nema potrebe za organiziranjem dezurstava, za poludnevno, produljeno ili
cjelodnevno organiziranje rada, kao niti potrebe za prehranom ucenika.

Bez obzira na ovu specifiénost nastava se odvija svakodnevno (pet radnih dana u tjednu) u
dvije smjene.

Optimalna organizacija nastave za temeljne predmete su dva sata tjedno s razmakom od
minimalno jednog dana. iznimno je za ucenike visih razreda dozvoljeno odrzavanje blok sata.

Nastavu solfeggia za ucenike nizih razreda optimalno je organizirati dva puta tjedno s
razmakom od jednog do dva dana, dok je za ucenike visih razreda i ucenike podruénih odjela
iznimno dozvoljena organizacija nastave solfeggia jednom tjedno u blok satu.

Nastava skupnog muziciranja, u pravilu, se organizira u blok satovima.

Krajem nastavne godine organiziraju se komisijski ispiti po svakom pojedinom predmetu,
a na kraju skolske godine popravni ispiti.

Akceleriranim ucenicima omogucava se polaganje ispita iz svih predmeta prema
nastavnom planu uz zamolbu roditelja i odobrenja vije¢a procelnika u svrhu zavrsetka dva razreda
u jednoj Skolskoj godini i to prema Pravilniku o akceleraciji u¢enika Umjetni¢ke Skole Miroslav
Magdaleni¢ Cakovec.

Za ucenike osnovne baletne $kole akceleracija se ne preporuca.

Ucenicima se omogucava produljeno obrazovanje u skladu sa Zakonom o umjetni¢kom
obrazovanju, uz pisanu zamolbu roditelja i odobrenje U¢iteljskog vijeca.

Privatno poducavanim ucenicima omogucéeno je polaganje ispita prema osobnim
potrebama koji se organiziraju u tri ispitna roka tijekom skolske godine.

Redovnim u&enicima bilo koje OGS i OBS kao i u¢enicima koji su prekinuli obrazovanje
nije dozvoljeno polaganje ispita prema osobnim potrebama.
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Polugodiste | Mjeseq Broj dana Blagdani i Odmori Produkcije, Ispiti, upisi,
radnih | nastavnih| neradni dani | ucenika koncerti, nastupi podjela svjedodzbi
IX. 22 17 8 - Prijave za upisu
. predskolske i pocetnicke
programe i tecaj
syntheszera
8.9.2025.- - Upisi u predskoliske i
23.12.2025. pocetnicke programe i
tecaj synthesizera
X. 23 23 8 - Produkcije po
klasama
- Odjelne produkcije
XI. 19 18 11 - Produkcije po klasama
- Odjelne produkcije
- Gostovanje u OS Selnica
povodom Dana
Medimurske popevke
XIl. | 21 17 10 I. dio zimskog | - Adventski koncert US - Ispiti za
odmora - Produkcije po klasama | akcelerirane
od 24.12.2025. | - Odjelne produkcije ucenike (svi predmeti)
- Ispiti prema osobnim
potrebama
Ukupno 1. 85 75 37
polugodiste
l. 20 15 11 do 9.1.2026. - Audicije za natjecanja
- Program povodom
obljetnica Skole u
suradnji s MMC
1. 1. 20 20 8 - Audicije za natjecanja
- Fasnicki koncert
1. 22 19 9 Proljetni - Domacinstvo i
12.1.2026.- odmor organizacija Smotre
12.6.2026. 0d 30.3.2026. | djedjih pj. zborova OS
- Produkcije po klasama
- Odjelne produkcije
- Koncert bivsih ucenika
povodom obljetnica Skole
1V. 21 18 9 do 6.4.2026. - Samostalni program
OBS
- Edukativni glazbeno-
scenski programi za
ucenike opceobrazovnih
skola (razredna nastava)
V. 20 20 11 - Koncert nagradenih
ucenika
- Produkcije po klasama
- Odjelne produkcije
- Edukativni glazbeno-
scenski programi za
ucenike opceobrazovnih
Skola (razredna nastava)
- Animacijski programi u
OSiDV
- Zavrsni koncert Skole
- Dan otvorenih vrata
- Suradnja s OS Prelog
u projektu ,, Glazbena
carolija“
VI. 20 9 10 Ljetni odmor | - Produkcije po klasama | - Godisnji ispiti
od 15.6.2026. | - Odjelne produkcije - Ispiti za akcelerirane
- Koncert ucenika ucenike (svi
zavr$nih razreda predmeti)
- Ispiti prema
osobnim potrebama
- Prijamni ispiti
- Podjela svjedodzbi
- Upisi ucenika
VII. | 23 - 8 - Prijave za predskolske
i pocetnicke programe
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VIIL. | 20 - 11 - Prijave za predskolske
i pocetnicke programe
Jesenski rokovi:

- popravni ispiti

-prijamni ispiti
- ispiti prema osobnim
potrebama
- upisi
Ukupno I1. 166 101 77
polugodiste

UKUPNO: 251 | 176 114

BLAGDANI U REPUBICI HRVATSKOJ

1.11. 2025. Svi sveti

- 18.11. 2025. Dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata i Dan sje¢anja na zrtvu Vukovara
i Skabrnje

- 25.12.2025. Bozi¢

- 26.12. 2025. Prvi dan po Bozicu, Sv. Stjepan

- 1.1.2026. Nova godina

- 6.1.2026. Bogojavljanje ili Sveta tri kralja

- 5.4.2026. Uskrs

- 6.4.2026. Uskrsni ponedjeljak

- 1.5.2026. Praznik rada

- 30. 5. 2026. Dan drzavnosti

- 4.6.2026. Tijelovo

- 22.6.2026. Dan antifasisticke borbe

- 5.8.2026. Dan pobjede i domovinske zahvalnosti

- 15. 8. 2026. Velika Gospa

NENASTAVNI DANI
-17. 11. 2025. — Edukacija ucitelja

- ozujak 2026. — Smotra dje¢jih pjevackih zborova osnovnih $kola Medimurske Zupanije
(domacinstvo i organizacija)
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3. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM SKOLE

3.1. TIEDNI | GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA

3.1.1. OSNOVNA GLAZBENA SKOLA

NASTAVNI PLAN ZA OSNOVNE GLAZBENE SKOLE

NASTAVNI BROJ SATI U TJEDNU

PREDMET RAZRED
Obvezni predmeti . . 1. \2 V. VI.
Temeljni predmet struke 2 (709 2 (709 2 (70) 2 (709 2 (709 2 (709
Solfeggio 2 (709 2 (70" 2 (709 2 (709 2 (709 2 (709
Skupno muziciranje 2 (709 2 (709 2 (709 2 (709
UKUPNO 4 (140%) 4 (140" | 6(210Y) 6 (210" 6 (210" 6 (210
Izborni predmeti
Klavir 1(35)
Teorija glazbe 1(35)

| Korepeticija na svakih 25 ucenika

1 sat u tjednu |

- nastavni sat traje 45 minuta, osim za temeljni predmet struke od I. do Ill. razreda i klavir
(izborni predmet) koji traje 30 minuta, a za zbor ili orkestar 60 minuta
- skupno muziciranje mogu biti nastavni predmeti: zbor, orkestar ili komorna glazba.

PLAN NASTAVNIH SATI U SKOLSKOJ GODINI 2025./2026.

NASTAVI PREDMET BROJ SATI NASTAVE — | BROJ SATI NASTAVE -
TJEDNO GODISNJE
INDIVIDUALNA NASTAVA
KLAVIR 224 7840
KLAVIR - izborni 2 70
GITARA 86 3010
TRUBA 40 1400
KLARINET 32 1120
VIOLINA 32 1120
SAKSOFON 32 1120
FLAUTA 32 1120
HARMONIKA 26 910
VIOLA 16 560
TAMBURE 14 490
TROMBON 12 420
TUBA 4 140
SKUPNA NASTAVA
SOLFEGGIO (I. - VLI.r.) 70 2450
TEORIJA GLAZBE 1 35
ZBOR 4 140
PUHACKI ORKESTAR 4 140
KOMORNA GLAZBA - 6 210
mali zbor
KOMORNA GLAZBA 2 70
- harmonike
KOMORNA GLAZBA- gitare 2 70
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KOMORNA GALZBA - puhaci | 2

| 70

OSTALI NEPOSREDNO ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

KOREPETICIJA OGS 5 175
DODATNA NASTAVA 5 175
PRIPREMA UCENIKA ZA 11 485
JAVNE NASTUPE

UKUPNO SATI: 664 23240

Iz tabele je vidljivo da najveci broj polaznika glazbene $kole izabire klavir kao temeljni

predmet, $to ¢ini oko 40% od ukupnih godi$njih sati temeljnih predmeta (19250 sati).

3.1.2. OSNOVNA BALETNA SKOLA

NASTAVNI PLAN ZA OSNOVNE PLESNE (BALETNE) SKOLE

NASTAVNI BROJ SATI U TJEDNU
PREDMET RAZRED
l. 1. Il V.

Klasicni balet 8 (280") 8 (2807 10 (350) 10 (350)
Povijesni plesovi 2 (709
Karakterni plesovi 2 (709
Solfeggio 2 (70)
Klavir 1(35) 1(35)
UKUPNO 8 (280") 10 (3507) 13 (455") 13 (455")

PLAN NASTAVNIH SATI U SKOLSKOJ GODINI 2025./2026.

NASTAVNI PREDMET

BROJ SATI NASTAVE
- TJIEDNO

BROJ SATI NASTAVE
- GODISNJE

SKUPNA NASTAVA
KLASICNI BALET I.r. 16 560
KLASICNI BALET 1L r. 8 280
KLASICNI BALET IIL. r. 10 350
KLASICNI BALET IV. r. 10 350
POVIJESNI PLESOVI III. . 2 70
KARAKTERNI PLESOVI IV. r 2 70
SOLFEGGIO Il. . 2 70
INDIVIDUALNA NASTAVA
KLAVIR Il r. 4 140
KLAVIR IV. . 2 70
OSTALI NEPOSREDNO ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD
DODATNA NASTAVA 2 70
PRIPREMA UCENIKA ZA 2 70
JAVNE NASTUPE
UKUPNO 60 2100
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3.1.3. OSTALI PROGRAMI SKOLE

BROJ SATI NASTAVE — | BROJ SATI NASTAVE -
PROGRAM TJEDNO GODISNJE

GLAZBENI VRTIC 1 34
MALA GLAZBENA SKOLA 1 34
POCETNICKI SOLFEGGIO 3 102
TECAJ SYNTHESIZERA 2 70
BALETNA PREDSKOLA 1 32
MALA BALETNA SKOLA 1 2 64

UKUPNO 15 401

3.2. PLAN IZVANUCIONICKE NASTAVE

Kao izvanucionicku nastavu predvidamo posjet koncertima, baletnim predstavama,
suradnju s drugim glazbenim i plesnim $kolama u zemlji i inozemstvu, suradnju s dje¢jim gradskim
kazalistem Cakovec i ostalim ustanovama.

4. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST SKOLE

4.1. KULTURNA | JAVNA DJELATNOSTI SKOLE

MJESEC AKTIVNOST
Rujan - projekt odsjeka za glazbenu pedagogiju MA u Puli:
Izvodenje nastave ,,SES*
Listopad - projekt odsjeka za glazbenu pedagogiju MA u Puli:
Izvodenje nastave ,,SES*
Studeni - suradnja i gostovanje u OS Selnica povodom Dana

medimurske popevke

- projekt odsjeka za glazbenu pedagogiju MA u Puli:
Izvodenje nastave ,,SES*

- projekt ,, Tre¢a vecer amatera“ — program ,,Grlice i rozice®

Prosinac - Adventski koncert Skole

- manifestacija ,,Advent u gradu Zrinskih* u organizaciji TZ
grada Cakovca

- koncert ,,Mladi glazbenici Murskog Sredi§¢a‘

- sudjelovanje u baletnoj predstavi ,,Orasar — suradnja s
Ukrajinskim klasi¢nim baletom

Sijecanj - program povodom obljetnica Skole u suradnji s MMC
Veljaca - Fa$ni¢ki koncert Skole
Ozujak - koncert biviih u¢enika povodom obljetnica Skole
- revijalni nastup zborova Skole na Smotri dje&jih pjevackih
zborova OS MZ

- Medunarodno smotra Klavirista Metkovié
- Medunarodna smotra gitarista u GS u Varazdinu
- Festival klasi¢nog i suvremenog plesa ,,Pozeski plesokaz*

Travanj - samostalni koncert OBS
- Drzavna smotra saksofonista osnovnih i srednjih glazbenih
skola, Valpovo
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- gostovanje puhackog orkestra u GS Varazdin na Festivalu
puhackih orkestara glazbenih $kola
- samostalni programi OBS

Svibanj - Koncert nagradenih ucenika

- Zavr$ni koncert Skole

- suradnja s OS Prelog u projektu ,,Glazbena &arolija“

- Smotra harmonikasa, Virovitica

- HarmoniKA festival, Karlovac

- nastup zborova Skole u organizaciji Grada Mursko Sredidée
i CZK Rudar Mursko Sredis¢e

- festival plesnih skupna ,, TREPS*, Zagreb

- festival ,,Dani Silvije Hercigonje*, Zagreb

- Dan otvorenih vrata

- Koncert — suradnja Gimnazija J. Slavenski i US MM CK

Lipanj - Koncert uc¢enika zavrs$nih razreda

- suradnja s Umjetnickom $kolom Matka Brajse Rasana Labin
(9. klavirski maraton)

- Dani dr. Rudolfa Steinera, Donji Kraljevec

- koncert Sax In The City u suradnji s GS u Varazdinu

- manifestacija ,,Plesokaz 2025.“, Cakovec

Tijekom cijele nastavne AKTIVNOST

godine (rujan-lipanj)

Odijel gitare - projekt ,,Gitarom kroz stolje¢a“ (Varazdinska,
Medimurska, Primorsko-goranska i Pozesko-slavonska
Zupanija)

Teorijski odjel - Projekt ,, Tradicijska glazba na nastavi Solfeggia“ —
suradnja s GS P. Markovca ZG

OBS - suradnja s plesnim klubom ,,Plan B iz Varazdina

Svi odjeli - organizacija stru¢nih skupova za ucitelje
- edukativni programi za uéenike razredne nastave osnovnih
skola

- suradnja s glazbenim i plesnim $kolama iz RH i inozemstva
- gostovanja za potrebe Skola, vrtica, kulturnih i drugih
institucija na podrucju Zupanije

- interne i javne produkcije u¢enika Skole

4.2. NATJECANJA | SMOTRE UCENIKA

Nasi ucenici redovito sudjeluju na natjecanjima koje organizira HDGPP (hrvatsko drustvo
glazbenih i plesnih pedagoga).

U skolskoj godini 2025./26. odrzat ¢e se 64. natjecanje u disciplinama: flauta, klarinet,
saksofon, truba, trombon, tuba, eufonij, violina, viola, harmonika, zbor i klasi¢ni balet.

Natjecanje se odrzava u dva kruga, a ucenici koji na zupanijskom natjecanju osvoje prvo
mjesto stjecu pravo natjecati se na drzavnom nivou.

Budu¢i da pojedine glazbene skole i udruge u Hrvatskoj takoder organiziraju natjecanja,
planira se sudjelovanje nasih u¢enika na istima.

Ukoliko bude postojala moguénost sudjelovanja nasih uéenika na medunarodnim
natjecanjima izvan Republike Hrvatske, u dogovoru s predmetnim ucditeljem, Skola ¢e osigurati sve
potrebne uvjete.

Prije svakog natjecanja odrzat ¢e se audicije po odjelima gdje ¢e se izvrsiti odabir
najboljih u¢enika — predstavnika nase $kole.

Natjecatelji ¢e se upucivati na natjecanja prema financijskim moguénostima skole.
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PLANIRANA NATJECANJA | SMOTRE U SKOLSKOJ GODINI 2025./26.

Klavirski odjel

. Medunarodno klavirsko natjecanje lvan Rijavec, Rogaska Slatina (SLO), sijeCanj 2026.

. Medunarodno natjecanje ,,Mladi Padovec*, Novi Marof, veljaca 2026.

. Soboski festival mladih glazbenika, Murska Sobota (SLO), veljaca 2026.

. Medunarodno natjecanje mladih glazbenika SONUS op. 10, KriZevci, ozujak 2026.

. Medunarodno natjecanje pijanista Memorijal Jurica Murai, Varazdin, travanj 2026

. Medunarodno pijanisticko natjecanje ,,Rahmanjinov®, Sarajevo (BIH), travanj 2026.

. Medunarodno natjecanje mladih glazbenika ,,Daleki akordi 2026.“, Split, travanj 2026.

O INO|OTDWIN|F-

. Medunarodno Korosko klavirsko natjecanje, Radlje ob Dravi (SLO), travanj 2026.

9. Viroviticka klavirijada, Virovitica, travanj 2026.

10. Medunarodno natjecanje ,,Musile di Piave®, Venecija (I), svibanj 2026.

11. Festival mladih pijanista, Rijeka, svibanj 2026.

12. Natjecanje za mlade klaviriste Damir Sekosan, Osijek, svibanj 2026.

13. Medunarodno natjecanje pijanista ,,Una Corda“, Kastav, svibanj 2026.

14. Medunarodno natjecanje ,,Memorial Matusja Blum®, Sarajevo (BIH), lipanj 2026.

Odjel za zi¢ane instrumente (gitara, violina, viola, tambure)

. Medunarodno natjecanje ,,Mladi Padovec*, Novi Marof, veljaca 2026.

. 64. hrvatsko natjecanje HDGPP-a, zupanijsko, velja¢a/ozujak 2026.

. Medunarodno natjecanje mladih glazbenika SONUS op. 10, KriZevci, ozujak 2026.

. 64. hrvatsko natjecanje HDGPP-a, drzavno, travanj 2026.

QP IWIN|F-

. Medunarodno natjecanje ,,Kastav strings“, Kastav, svibanj 2026.

Puhacdki odjel (flauta, klarinet, saksofon, truba, trombon, tuba)

. Medunarodno flautisti¢ko natjecanje Aurea, Zagreb, studeni 2025.

. Medunarodno natjecanje ,,Mladi Padovec®, Novi Marof, veljaca 2026.

. 64. hrvatsko natjecanje HDGPP-a, zupanijsko, veljaca/ozujak 2026.

. Medunarodno natjecanje Daleki akordi, Split, travanj 2026.

QB WIN|—

. 64. hrvatsko natjecanje HDGPP-a, drzavno, travanj 2026.

Harmonikaski odjel

. Medunarodno natjecanje ,,Mladi Padovec*, Novi Marof, veljaca 2026.

. 64. hrvatsko natjecanje HDGPP-a, zupanijsko, veljaca/ozujak 2026.

. Meduskolsko harmonikagko natjecanje ,,Rubato®, Velika Gorica, ozujak 2026.

. HarmonikaSko medunarodno natjecanje ,,Accordionfest”, Varazdin, travanj 2026.

. 64. hrvatsko natjecanje HDGPP-a, drzavno, travanj 2026.

. Medunarodno natjecanje ,,Accordion Award®, Daruvar, svibanj 2026.

. 49. Medunarodni susret harmonika$a u Puli, Pula, svibanj 2026.

OINO|OTID([WIN|—

. Medunarodno natjecanje za mlade soliste i ansamble ,,Love Clavi®, Samobor, svibanj 2026.

Teorijski odjel (solfeggio, teorija glazbe, zbor)

. Natjecanje u pjevanju i govorenju VOX, Zagreb, studeni 2025.

. 64. hrvatsko natjecanje HDGPP-a, meduzupanijsko, veljaéa/ozujak 2026.

. Medunarodno natjecanje dje¢jih zborova Vallis Aurea Cantat, Pozega, ozujak 2026.

. Internacionalni festival muzike ,,Primavera‘“, Bijeljina (BIH), travanj 2026.

. 64. hrvatsko natjecanje HDGPP-a, drzavno, travanj 2026.

. Medunarodno natjecanje iz solfeggia i teorije glazbe ,,DO, RE MI, FA...“, Drni§ (BIH), travanj 2026.

. ,dolfeggio, Creativity & Music Theory Competition®, Maribor (SLO), travanj 2026.

. Skolsko natjecanje iz solfeggia, Cakovec, travanj 2026.

.. Voice & Amo; Voice — Medunarodni zborski festival za pjevace i dirigente, Ravna Gora, travanj 2026.

PO N|OOIRRWIN|EF

0.,,Adria cantat“ - medunarodno natjecanje zborova u folklornoj glazbi, Sibenik, svibanj 2026.
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Odjel klasi¢nog baleta

64. hrvatsko natjecanje HDGPP-a, zupanijsko, velja¢a/oZujak 2026.

Medunarodno natjecanje plesa ,,Dance World Cup*, ozujak 2026.

1.
2.
3.

64. hrvatsko natjecanje HDGPP-a, drzavno, travanj 2026.




5. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE

5.1. ZADUZENJA ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA SKOLE

R. |ME | PREZIME NEPOSREDNO ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD OSTALA ZADUiENJA Broj sati OSTALI
bl’. UéITELJA Redovita Dodatna. Pri_pr .ucenika Rerralis Procelnik Satnicar Voditelj inst.r., ZNR Sinqikalr!i. iznad norme POSLOVI

nastava nastava za javn. nastupe| nototeke, zbirke povjerenik

tj. god. tj. god. tj. god. tj. god. tj. god. tj. god. tj. god. tj. god. tj. god. tj. god. tj. god.
1. | Dorotea Bozi¢ PalaSek | 24,67 | 86333 1 35 3,67 | 128,33 18 630
2. | Natasa Bracko 20 | 700 |1 35 1 35 2 70 2 70 18 630
3. | Ivana Brez Murk 24 840 |1 35 35 1 35 5 175 | 18 630
4. | Stella Cimerman 19,33 | 676,67| 1 35 |1 35 |1 35 2 70 2,33 | 81,67 18 | 630
5. | Florijan Djerdji 21,33 746,67 1 35 033 | 11,67 18 | 630
6. | Franjo Drozdek 25,33 | 886,67 333 | 11667| 18 | 630
7. | Tihana Drozdek 22 770 |1 35 1 35 2 70 18 630
8. | Mirjana DZanko 24,33 | 881,67 2,33 | 81,67 18 | 630
9. | Vedrana Fabac 21,33 | 746,67 1 3B |1 35 133 | 46,67] 18 | 630
10.| Marija-Dolores Grabant | 24,67 | 86333| 1 35 3,67 | 128,33| 18 630
11| Daniel Hrgar 26 | 910 4 140 | 18 | 630
12, lgor Hrustek 19,33 676,67 1 3B |2 70 033 | 1167| 18 | 630
13.| Marijana Hunjak 26 | 910 1 35 5 175 | 18 | 630
14| Mario Jagec 26 | 910 1 35 5 175 |18 | 630
15, gﬂoagr(;;r:ijiuéras 13,33 466,67 2,33 | 8167 9 315
16.| Dolores Koséak 25,33 | 886,67 1 35 4,33 | 151,67 18 630
17| Vedran Lesar** 12 | 420 1 35 9 315
18, Mateja Mihaljevi¢ 24 | 840 |1 3B |1 3B |1 35 5 175 | 18 | 630
19.| Boris Novak 24,67 | 86333 2,67 | 93,33 18 630
20.| Daniel Mario Novak | 23,67 | 82833 2 70 3,67 | 12833 18 630
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21| Zrinka Novak 23 805 |1 |35 1 35 3 105 |18 | 630
22, Justina Obadi¢* 11,67 408,33 067 | 2333 o 315
23.| Vesna Tota 11,33 | 396,67 1 3B |1 35 140 105 105 | 133 | 4667 18 | 630
24| Vjeran Vidovi¢ 21,33 | 746,67 1 35 70 233 | 8167| 18 | 630
. 21,33 | 746,67
» -Pugfeﬁjllgofoal‘g?e:(()jgastr. ispita| 2 70 1 35 2,33 | 8167 18 630
26, Ana Zalac 27 | 945 5 175 118 | 630
27.| Marko Zerjav 23,33 | 816,67 35 233 | 8L67| 18 630
28, Zana Zganec 10,67 | 37333 1 35 067 | 2333 9 315
29.| Davor Zli¢ar 23,67 | 828,33 1 35 267 | 9333| 18 | 630
30 Monika Zli¢ar 24,67 | 86333 1 |35 367 | 12833 18 | 630

* Rad s polovicom punog radnog vremena

** Zamjena za rad s polovicom punog radnog vremena




OSTALA ZADUZENJA DO 40 SATI:

Poslovi vezani uz pocetak i zavrSetak Skolske godine, poslovi uz zavrSetak nastave,
planiranje i programiranje neposrednog odgojno obrazovnog rada, pripremanje za nastavu, izrada
pisanih dnevnih priprema i tjednih ili mjesecnih izvedbenih programa, vodenje pedagoske
dokumentacije i e-dnevnika, stru¢no usavrSavanje, sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti
Skole, sudjelovanje u radu strucnih tijela, provodenje popravnih, predmetnih, razrednih i prijamnih
ispita, sudjelovanje u provedbi ucenic¢kih izleta, briga o kabinetima, nastavnim sredstvima i
pomagalima te o uredenju ucionica i radnih prostora, suradnja s roditeljima, poslovi razrednistva i

dr.

Vidljivo je iz prikaza satnice da je gotovo kod svih uditelja ona veca od propisane. To je
zbog specifi¢nosti nase Skole i zbog iskustva koje govori da neki od upisanih ucenika iz razli¢itih
razloga odustaju od pohadanja Skole i ispisuju se, te bi zbog toga tijekom Skolske godine ucitelj
mogao ostati bez pune satnice. da se to ne dogodi, namjerno se uzima nekoliko rezervnih sati vise.

5.2. ZADUZENJA OSTALIH DJELATNIKA SKOLE

IME | POSLOVI KOJE RADNO VRIJEME | BROJ SATI SA_??SiDA NAPOMENA
PREZIME OBAVLJA (OD - DO) TFJ*/E*SQO GCODISNIE
po
ravnateljica potrebi
%iggﬁs AMEC Skolske 8,00-16,00 40 1768 poslije-
ustanove podne
po
ANDRIJANA | tajnik Skolske 7,00-15,00 40 1768 potrebi
DRAGICEVIC | ustanove poslije-
podne
po
ANDREJA voditeljica 7,30-15,30 40 1768 potrebi
HUNJADI* racunovodstva poslije-
Skolske ustanove podne
pon., utorak, ¢etvrtak: po
SANJA o 7’00'12'22;;22’?'21’00 potrebi i
KRISTOFIC mstacwa/ 7,00-12,00 i 17,30-20,30 40 1776 u (_i_rugo
spréemacica petak: vrijeme
7,00-12,00 i 17,00-20,00
po
MARIJAN potrebi i
KOVACIC domar 9,00-13,00 20 884 u drugo
vrijeme

* Zamjena za rodiljni/roditeljski dopust
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5.3. PLAN STRUCNOG USAVRSAVANJE DJELATNIKA SKOLE

PLANIRANA USAVRSAVANJA DJELATNIKA SKOLE U SK. GOD. 2025./26.

Ravnateljica

1. HUROS, Brela, 19.-22. listopada 2025.

2. 133. Plenum HDGPP-3, Dubrovnik, 22.-24. listopada 2025.

3. HZOS, Vodice, 12.-14. studenoga 2025.

4. HUROS, ozujak/travanj 2026.

5. 134. Plenum HDGPP-a, 6.-8. svibnja 2026.

6. Stru¢na usavr$avanja/stru¢na vijeca U organizaciji 7SV-a, MZOM-a, AZOO-a , Carnet i
dr. - tijekom godine

Utitelji

Klavirski odjel

. Struéno vijeée nastavnika klavira, Varazdin/Zagreb, listopad 2025.

. Seminar — aktivni rad s u¢enicima (predavanje i koncert), Cakovec, listopad 2025.

. Struéno vijece nastavnika klavira, Varazdin/Zagreb studeni 2025.

. Seminar Medunarodne glazbene skole CLAVIS, Zagreb, studeni 2025.

. Centar izvrsnosti — HDGPP, Opatija, sijecanj 2026.

. Piano Loop zimska akademija za klavir, Split, ozujak 2026.

N[O AW IN(EF

. Struéno vijece nastavnika klavira, Varazdin/Zagreb, travanj 2026.

QOdjel za Zi¢ane instrumente (gitara, violina, viola, tambure)

. Skup hrvatskih gitarista — HUGIP, Zadar, listopad 2025.

. Stru¢no vijeée ulitelja/nastavnika gitare, Varazdin/Zagreb, studeni 2025.

. Stru¢no vijeée ulitelja tambura, studeni 2025.

. Struéno vijeée ucitelja gudackih instrumenata, studeni 2025.

. Stru¢no vijece uditelja/nastavnika gitare, Varazdin/Zagreb, prosinac 2025.

. Zimska $kola gitare, Cakovec, prosinac 2025.

. Centar izvrsnosti — HDGPP, Opatija, sijecanj 2026.

D N[OOI (WIN|F

. Koncert i seminar za ugenike gitare, Cakovec, sije¢anj 2026.

9. Koncert i seminar za uéenike tambura, Cakovec, sije¢anj 2026.

10. Koncert i seminar za ugenike viole, Cakovec, sije¢anj 2026.

11. Struéno vijece nastavnika gitare, Varazdin/Zagreb, veljaca 2026.

12. Proljetna $kola gitare, Varazdin, travanj 2026.

13. Stru¢no vijece ucitelja tambura, travanj 2026.

14. Stru¢no vijece ucitelja gudackih instrumenata, travanj 2026.

15. Struéno vijece nastavnika gitare, Varazdin/Zagreb, svibanj 2026.

16. Koncert i seminar za u¢enike tambura, Cakovec, svibanj 2026.

17. Koncert i seminar za u¢enike viole, Cakovec, svibanj 2026.

Puhacki odjel (flauta, klarinet, saksofon, truba, trombon, tuba)

. 1. Stru¢ni skup ucitelja/nastavnika klarineta, saksofona, oboe i fagota, Zagreb, rujan 2025.

. Stru¢no vijeée uéitelja/nastavnika flaute, listopad 2025.

. Struéni skup ucitelja/nastavnika limenih puhackih instrumenta - listopad 2025.

. Stru¢no vijece ucitelja/nastavnika drvenih puhackih glazbala, studeni 2025.

. Centar izvrsnosti — HDGPP, Opatija, sije¢anj 2026.

. Struéno vijece uditelja/nastavnika flaute, sije¢anj 2026.

. Struéni skup ucitelja/nastavnika limenih puhackih instrumenta, ozujak 2026.

. Stru¢no vijece za uditelje/nastavnike saksofona, Valpovo, travanj 2026.

1
2
3
4
5. Radionica za ucitelje i ucenike saksofona ,,SaksoVar®, Bjelovar, studeni 2025.
6
7
8
9
1

0. Stru¢no vijece ucitelja/nastavnika flaute, lipanj 2026.

Harmonikaski odjel

1. Struéni skup za ucitelje/nastavnike harmonike, listopad 2025.
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N

. Centar izvrsnosti — HDGPP, Opatija, sije¢anj 2026.

Teorijski odjel (solfeggio, teorija glazbe, zbor)

. Online seminar za voditelje zborova, rujan 2025.

. 21. Dani teorije glazbe, Zagreb, studeni 2025.

. MeduZzupanijsko stru¢no vijece za ucitelje TGP-a - AZOO, studeni 2025.

. Seminar za uditelje TGP-a Musicorum Master Week 6th, prosinac 2025.

. Seminar za zborovode, Rijeka, sijeGanj 2026.

. Meduzupanijsko stru¢no vijece za uéitelje TGP-a, veljaca 2026.

N[O WIN(EF

. Meduzupanijsko struéno vijeée za uéitelje TGP-a, svibanj 2026.

Odijel klasi¢nog baleta

. Zupanijsko stru¢no vijeée uéitelja/nastavnika klasi¢énog baleta, Zagreb, listopad 2025.

. Drzavni struéni skup ucitelja/nastavnika klasi¢nog baleta i korepetitora, veljac¢a 2026.

. Zupanijsko stru¢no vijeée ugitelja/nastavnika klasi¢nog baleta, Zagreb, svibanj 2026.

AIWIN(F-

. Struéni skup za ucitelje/nastavnike klasi¢nog baleta, svibanj 2026.

Tajnica / voditeljica raunovodstva

1. POSLOVNI EDUKATOR, Umag, 23.-25. listopada 2025.

2. HZOS / UTIRUS / POSLOVNI EDUKATOR / VIST ozujak / travanj 2026.

3. Seminari u organizaciji strukovnih zajednica i udruga — Cakovec, Varazdin,
Zagreb - tijekom godine

4. Carnet, MZOM - tijekom godine

Kontinuirano struéno usavrSavanje svih zaposlenika je nuzno kako bi se odgojno-
obrazovni procesi u skoli $to bolje odvijali i realizirali.

Usavrsavanje se odvija i kroz individualno odabranu struénu literaturu.

Zaposlenici ¢e se upuéivati na struéna usavrSavanja prema interesima i potrebama
pojedinaca, a u skladu s financijskim moguénostima skole.
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6. PLAN RADA SKOLSKIH VIJECA, SKOLSKOG ODBORA,
RAVNATELJICE, DJECJEG FORUMA SKOLE, TAJNISTVA,
RACUNOVODSTVA I TEHNICKOG OSOBLJA

6.1. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA

Radom Uctiteljskog Vije¢a rukovodi ravnateljica $kole. Cine ga svi ugitelji i ravnateljica, a
obavlja poslove vezane u realizaciju nastavnog plana i programa osnovne glazbene i osnovne
baletne skole, predlaze Skolski kurikulum, prati i analizira uspjeh udenika te obavlja ostale poslove
vezane uz pedagoski rad skole.

PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA PO MJESECIMA

Rujan - organizacija rada i poslovi vezani uz pocetak nove skolske godine
Listopad - konkretna zaduZenja ucitelja u sklopu 40 satnog radnog vremena

- donogenje prijedloga Skolskog kurikuluma za skolsku godinu 2025./2026.
- prijedlozi aktivnosti uz obiljezavanje obljetnica Skole

- rjesavanje zamolbi roditelja/skrbnika uc¢enika

- rjeSavanje ucenickih pitanja

Studeni - analiza rada Skole po svim segmentima 5
- prijedlozi aktivnosti uz obiljezavanje obljetnica Skole )
- priprema i odrzavanje koncerata i drugih javnih programa Skole

Prosinac - analiza uspjeha ucenika na kraju prvog polugodista

- rjeSavanje zamolbi roditelja/skrbnika ucenika

- rjesavanje ucenickih pitanja

- priprema i odrzavanje koncerata i drugih javnih programa Skole
- organizacija i provodenje ispita prema osobnim potrebama

- organizacija i provodenje ispita za akcelerirane ucenike

Sijecanj - poslovi uz pocetak novog polugodista

Veljaca - provodenije aktivnosti uz obiljezavanje obljetnica Skole
- pripreme za natjecanja ucenika

- rjeSavanje zamolbi roditelja/skrbnika ucenika

- rjeSavanje ucenickih pitanja

- priprema i odrzavanje Fani¢kog koncerta Skole

Ozujak - analiza rada skole po svim segmentima

Travanj - provodenije aktivnosti uz obiljezavanje obljetnica Skole

- priprema i odrzavanje koncerata i drugih javnih programa Skole
- rjeSavanje zamolbi roditelja/skrbnika uc¢enika

- rjeSavanje ucenickih pitanja

Svibanj - priprema i odrzavanje koncerata i drugih javnih programa Skole

- priprema i odrzavanje Dana otvorenih vrata.

- provodenje aktivnosti uz obiljeZavanje obljetnica Skole

- priprema za provodenje godisnjih ispita

- priprema i provodenje edukativnih i promotivnih programa Skole

- priprema svih aktivnosti uz kraj aktualne i pocetak sljedece skolske godine
- rjeSavanje zamolbi roditelja/skrbnika u¢enika

- rjeSavanje ucenickih pitanja

Lipanj - priprema i odrzavanje koncerata i drugih javnih programa Skole
- organizacija i provodenje godisnjih ispita

- organizacija i provodenje prijamnih ispita

- organizacija i provodenje ispita prema osobnim potrebama

- organizacija i provodenje ispita za akcelerirane uéenike

- analiza uspjeha uéenika na kraju $kolske godine
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- odluka o pohvalnicama ucenicima

- izvjesce o realizaciji nastavnog plana i programa

- analiza i vrednovanje ostvarenog godi$njeg plana i programa
- provodenije aktivnosti uz obiljezavanje obljetnica Skole

- rjeSavanje zamolbi roditelja/skrbnika ucenika

- rjeSavanje ucenickih pitanja

Kolovoz

- organizacija i provodenje godisnjih, prijamnih, ispita prema osobnim
potrebama, ispita za akcelerirane ucenike — jesenski rok

- provodenije aktivnosti uz obiljezavanje obljetnica Skole

- pripreme za pocetak nove skolske godine

6.2. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

Skolom upravlja Skolski odbor.

Skolski odbor ima sedam &lanova od kojih jednog &lana bira i razrjeSuje Radnicko
vije¢e (ako ga nema radnici neposrednim i tajnim glasovanjem), dva ¢lana Ugiteljsko
vijeée, jednog ¢lana Vijecée roditelja i tri ¢lana Osnivag.

Clanovi Skolskog odbora imenuju se na vrijeme od &etiri godine, a mandat
¢lanova tede od dana konstituiranja Skolskog odbora.

lanovi Skolskog odbora Umjetnicke §kole Miroslav Magdaleni¢ Cakovec su:

Vjeran Vidovié¢ — predsjednik Skolskog odbora — iz reda u¢itelja
Tihana Zak Tompog§ — zamjenica predsj. Skolskog odbora — iz reda Osnivaca

Marijana Hunjak — iz reda ucitelja
Karlo Vukovi¢ — iz reda roditelja
Toni Fazon - iz reda Osnivaca

¢
1
2.
3. Andrijana Dragicevi¢ - iz reda radnika
4
5
6
7

Henrik Simunkovi¢ — iz reda Osnivaca

PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA PO MJESECIMA

Listopad - donogenje Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i programa rada za
Studeni skolsku godinu 2025./2026.
- donogenje pravilnika, odluka i dugih op¢ih akata Skole
- donosenje rebalansa financijskog plana
- donosenje financijskog plana za 2026. godinu i projekcija za 2027. i
2028. godinu
Prosinac - odrzavanje sjednica na temelju ukazanih potreba te rjesavanje aktualnih
Sijecanj pitanja
Veljaca - po potrebi donosenje pravilnika, odluka i drugih op¢ih akata skole
- upoznavanje s godisnjim financijskim izvjestajem
- donosenje odluke o raspodjeli rezultata poslovanja
- davanje prethodne suglasnosti za zasnivanje radnog odnosa
OZujak - usvajanje godiSnjeg izvjestaja o izvrsenju financijskog plana za 2025. god.
Travanj - odrzavanje sjednica na temelju ukazanih potreba te rjesavanje aktualnih
pitanja
Svibanj - donosenje Odluke o visini participacije za sljede¢u $kolsku godinu
Lipanj - odrzavanje sjednica na temelju ukazanih potreba te rjeSavanje aktualnih

pitanja §
- donosenje pravilnika, odluka i dugih op¢ih akata Skole
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Srpanj - usvajanje polugodisnjeg izvjestaja 0 izvrSenju financijskog plana za
razdoblje 1.-VI. 2026. god.
Kolovoz - davanje prethodne suglasnosti za zasnivanje radnog odnosa

- rjeSavanje aktualnih pitanja 5
- po potrebu donoSenje pravilnika, odluka i drugih op¢ih akata Skole

6.3. PLAN RADA RAVNATELJICE

Ravnateljica je poslovodni i struéni voditelj Skole.

Predstavlja i zastupa Skolu, poduzima sve prave radnje u ime i za radun Skole, odgovara za
zakonitost poslovanja Skole, predlaze Skolskom odboru opée akte i Godisnji plan i program rada
Skole, provodi odluke Skolskog odbora, odlu¢uje, samostalno i uz prethodnu suglasnost Skolskog
odbora, o zasnivanju i prestanku radnog odnosa, potpisuje svjedodzbe i druge javne isprave Skole
te opée akte Skole. Podnosi izvjeséa Skolskom odboru i drugim nadleznim tijelima o radu i
poslovanju Skole te organizira rad Skole. Kontinuirano kontrolira izvr§avanje zadataka svih
djelatnika, suraduje s uciteljima, administrativno-tehni¢kom sluzbom, razrednicima, procelnicima,
ucenicima, roditeljima/skrbnicima ucenika, strankama. Suraduje s Ministarstvom znanosti,
obrazovanja i mladih, AZOO-om, Upravnim odjelom za obrazovanje, kulturu i sport MZ,
umjetnickim i opéeobrazovnim $kolama te drugim institucijama. Nazocuje sastancima ravnatelja te
obavlja ostale poslove utvrdene Statutom Skole, Zakonom 0 odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli, Zakonom o umjetni¢kom obrazovanju i drugim zakonskim i podzakonskim aktima.

PLAN RADA RAVNATELJICE PO MJESECIMA

Rujan - organizacija poslova na pocetku Skolske godine

- izrada prijedloga Godi$njeg plana i programa rada

- izrada prijedloga Skolskog kurikuluma

- izrada dokumentacije uz pocetak nove $kolske godine

- donosenje Rjesenja 0 tjednim i godi$njim zaduzenjima uéitelja i plan
rada ostalih radnika Skole

- donosenje odluka o zasnivanju radnog odnosa i sklapanje ugovora o radu
- uvodenje u rad novih radnika Skole

- uvid u izradu rasporeda sati

- nazo¢nost i uvid u satove redovne nastave

- nazo&nost na sastancima ravnatelja OS

- e-matica, e-dnevnik, e-imenik

- prezentacija Skole u javnim medijima

- ostali poslovi prema potrebama

Listopad - odrzavanje sjednica U¢iteljskog vijeca

- odrzavanje sjednica Vijeca proéelnika

- odrzavanje sjednice Razrednog vijeca

- odrzavanje konstituirajuce sjednice Vijeca roditelja

- odrzavanje konstituirajuce sjednice Vije¢a u¢enika

- dogovor oko realizacije nabave nastavnih pomagala i ostale opreme
- sudjelovanje u radu Skolskog odbora — nazo¢nost na sjednicama

- osobno stru¢no usavr$avanje

- ostali poslovi prema potrebama

- organizacija obiljezavanja obljetnica Skole

Studeni - priprema i odrzavanje sjednica skolskih vijeca

- organizacija i pracenje skolskih produkcija, koncerata, nastupa ucenika i sl
- nazoc¢nost I uvid u satove redovne nastave

- organizacija obiljezavanja obljetnica Skole
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- suradnja s institucijama, ustanovama i organizacijama izvan Skole
- 0sobno stru¢no usavrSavanje
- ostali poslovi prema potrebama

Prosinac

- sudjelovanje u pripremi i organizaciji Adventskog koncerta Skole

- organizacija i pracenja skolskih produkcija, koncerata, nastupa uéenika i sl
- priprema i odrZavanje sjednica skolskih vijeca

- analiza uspjeha u¢enika na kraju prvog polugodista

- prezentacija Skole u javnim medijima

- e-matica, e-dnevnik, e-imenik

- ostali poslovi prema potrebama

Sijecanj
Veljaca
Ozujak
Travanj

- organizacija poslova na poc¢etku drugog polugodista

- donosenje odluka o zasnivanju radnog odnosa i sklapanje ugovora
0 radu

- priprema i odrzavanje sjednica skolskih vijeca

- poslovi uz organizaciju i sudjelovanje u¢enika na natjecanjima

- organizacija i pracenje $kolskih produkcija, koncerata, nastupa ucenika i sl
- nazo¢nost i uvid u satove redovne nastave

- provodenije aktivnosti uz obiljezavanje obljetnica Skole

- sudjelovanje u radu Skolskog odbora

- osobno stru¢no usavr$avanje

- ostali poslovi prema potrebama

Svibanj
Lipanj

- poslovi vezani uz kraj aktualne i poéetak nove $kolske godine

- praéenje i organizacija godisnjih, prijamnih ispita, ispita prema osobnim
potrebama i ispita za akcelerirane ucenike

- organizacija i pracenje skolskih produkcija, koncerata, nastupa ucenika i sl
- skrb o pedagoskoj dokumentaciji

- prezentacija Skole u javnim medijima

- priprema i odrzavanje sjednica skolskih vijeca

- provodenije aktivnosti uz obiljezavanje obljetnica Skole

- e-matica, e-dnevnik, e-imenik

- analiza rezultata i vladanja ucenika

- ostali poslovi prema potrebama

Srpanj
Kolovoz

- uvid i kontrola vodenja pedagoske dokumentacije

- provodenje aktivnosti uz obiljeZavanje obljetnica Skole

- poslovi vezani uz objavu natje¢aja za sljede¢u Skolsku godinu

- pracenje i organizacija godisnjih, prijamnih ispita, ispita prema osobnim
potrebama i ispita za akcelerirane ucenike — jesenski rok

- priprema i odrzavanje sjednica skolskih vijeca

- ostali poslovi prema potrebama

6.4. PLAN RADA VIJECA PROCELNIKA

Vije¢e procelnika predstavlja struéno tijelo koje odlucuje 0 Svim
organizacijskim pitanjima za odvijanje nastavnog procesa. Koordinira i uskladuje rad svih odjela,
utvrduje planove upisa za svaku Skolsku godinu, utvrduje rokove godisnjih ispita, ispita prema

osobnim potrebama te ispita za akcelerirane ucenike.

Vijeée procelnika izraduje plan internih i javnih produkcija, koncerata i ostalih nastupa
ucenika, rjeSava zamolbe roditelja/skrbnika ucenika te rjesava ostala stru¢na pitanja u okviru svojih
ovlastenja.

Vijece progelnika &ine proéelnici svih odjela Skole i ravnateljica:

strué¢nim
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Rukovoditelj vijeca: Ravnateljica:

Senka Basek-Samec, Mag. Art.

ODJEL PROCELNIK

Odjel za teorijske glazbene predmete NataSa Bracko, prof.
Odjel za klavir Daniel Mario Novak, prof.
Odjel za zi¢ane instrumente Marko Zerjav, prof.

Odjel za puhacke instrumente i Vjeran Vidovi¢, prof.
harmoniku

Odjel klasi¢nog baleta Marijana Hunjak

PLAN RADA VIJECA PROCELNIKA PO MJESECIMA

Rujan

- organizacija poslova na pocetku Skolske godine

- izrada prijedloga Skolskog kurikuluma

- priprema i organizacija internih i javnih produkcija, koncerata i
ostalih javnih programa Skole

- dostavljanje planiranih potreba po odjelima

- razmatranje i rjeSavanje zamolbi roditelja/skrbnika u¢enika

Listopad

- organizacija i provedba Skolskih produkcija i koncerata

- pracenje izvodenja nastave

- prijedlozi aktivnosti uz obiljezavanje obljetnica Skole

- priprema i organizacija internih i javnih produkcija i koncerata Skole
- razmatranje i rjeSavanje zamolbi roditelja/skrbnika u¢enika

Studeni
Prosinac

- priprema i organizacija Adventskog koncerta Skole

- priprema i organizacija internih i javnih produkcija, koncerata i
ostalih javnih programa Skole

- organizacija poslova na kraju prvog polugodista

- razmatranje i rjesavanje zamolbi roditelja/skrbnika u¢enika

Sijecanj
Veljaca

- provedba audicija za natjecanja uc¢enika

- organizacija i provedba ispita za akcelerirani uéenike i ispita prema
osobnim potrebama

- priprema i organizacija Fasni¢kog koncerta Skole

- provodenije aktivnosti uz obiljezavanje obljetnica Skole

- razmatranje i rjesavanje zamolbi roditelja/skrbnika uc¢enika

Ozujak
Travanj

- priprema i organizacija internih i javnih produkcija, koncerata i
ostalih javnih programa Skole

- provodenje aktivnosti uz obiljeZavanje obljetnica Skole

- pracenje izvodenja nastave

- razmatranje i rjesavanje zamolbi roditelja/skrbnika u¢enika

Svibanj

- utvrdivanje i organizacija aktivnosti uz kraj aktualne i pocetak nove
Skolske godine — godisnji ispiti, ispiti za akcelerirane uéenike, IPOP,
Popravni ispiti, prijamni ispiti

- Priprema i organizacija internih i javnih produkcija, koncerata,

Dana otvorenih vrata, prezentacija pojedina¢nih instrumenata u vrti¢ima i
osnhovnim skolama na podru¢ju Zupanije

- provodenije aktivnosti uz obiljezavanje obljetnica Skole

- razmatranje i rjesavanje zamolbi roditelja/skrbnika u¢enika

Lipanj

- provedba godisnjih ispita

- organizacija i provedba IPOP

- organizacija provedba ispita za akcelerirane u¢enike

- provodenije aktivnosti uz obiljezavanje obljetnica Skole

- razmatranje i rjeSavanje zamolbi roditelja/skrbnika uéenika
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Kolovoz - provedba godisnjih ispita

- organizacija i provedba IPOP

- organizacija provedba ispita za akcelerirane uc¢enike

- provodenije aktivnosti uz obiljezavanje obljetnica Skole

- razmatranje i rjeSavanje zamolbi roditelja/skrbnika ué¢enika

6.5. PLAN RADA RAZREDNIKA | RAZREDNOG VIJECA

Osnovna glazbena Skola

Cakovec

RAZREDNI ODJEL RAZREDNIK

Florijan Djerdji, mag. mus.

Zrinka Novak, mag. glazbene pedagogije i
povijesti umjetnosti

Vedrana Fabac, mag. mus.

Davor Zli¢ar, prof. klavira

Igor Hrustek, prof. trube

Vesna Tota, prof. trombona

Prelog

Tihana Drozdek, mag. glazbene pedagogije

.ai6.akomb.
Mursko Sredisée

Stella Cimerman, mag. glazb. pedagogije

Donji Kraljevec

Igor Hrustek, prof. trube
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Osnovna baletna Skola

Mateja Mihaljevi¢, plesac klasi¢nog baleta
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Plan rada razrednika: - upoznavanje s u¢enicima i roditeljima/skrbnicima ucenika
- odrzavanje roditeljskih sastanaka
- izbor uéenika u Vijeée ucenika te u Dje¢ji forum Skole
- izbor roditelja u Vijece roditelja
- vodenje e-dnevnika, e-imenika
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- organizacija primanja roditelja

- suradnja s predmetnim ucéiteljima i proc¢elnicima odjela

- administrativni poslovi

- tekuca problematika (uspjeh ucenika, izostanci, vladanje)

Razredno vijece broji 10 razrednika, a sastaje se prema planu rada i prema potrebama.

PLAN RADA RAZREDNOG VIJECA PO MJESECIMA

Listopad - donosenje plana rada za skolsku godinu 2025./2026.
- razmatranje zamolbi roditelja/skrbnika uéenika

- obavljanje administrativnih poslova uz razredni odjel
- prijedlozi za produkcije i javne nastupe uc¢enika

Prosinac - analiza uspjeha uéenika i izostanaka u prvom polugodistu
Sijecanj - analiza realiziranih ciljeva u prvom polugodistu

- razmatranje zamolbi roditelja/skrbnika uéenika

- e-dnevnik, e-imenik

- obavljanje administrativnih poslova uz razredni odjel

Svibanj - aktualna problematika
- razmatranje zamolbi roditelja/skrbnika ucenika
- e-dnevnik, e-imenik

Lipanj - analiza uspjeha ucenika i izostanaka na kraju $kolske godine

- odluka o vladanju u¢enika u kolskoj godini 2025./2026.

- razmatranje zamolbi roditelja/skrbnika ucenika

- obveze vezane uz e-maticu, e-dnevnik, e-imenik

- svjedodzbe i pohvalnice

- organizacija i provedba sveéane podjele svjedodzbi u¢enicima zavr$nih
razreda

- organizacija i provedba Koncerta u¢enika zavrsnih razreda

6.6. PLAN RADA VIJECA UCENIKA

Razred / odjel Predstavnik razreda / odjela
1. razred G. Valpatié¢
2. razred N. Vukovi¢
3. razred A. Jedud

4. razred M. Pavlic

5. razred M. Nedeljko
6. razred A. Siki¢

PO Prelog L. Bermanec
PO Mursko Sredisée F. Zivko

PO Doniji Kraljevec A. Krizanec
OBS T. Kitanovi¢

Vije¢e ulenika $kole &ine predstavnici svakog razreda i podruénog odjela OGS kao i
predstavnik OBS. Prva sjednica na kojoj ¢e se birati rukovodstvo odrZat ée se krajem mjeseca rujna
ili pocetkom listopada.

Vijece ucenika obavlja sljedece poslove:

- priprema i daje prijedloge tijelima $kole o pitanjima vaznim za ucenike, njihov rad i
rezultate obrazovanja

- izvjescuje pravobranitelja za djecu o problemima ucenika

- predlaze osnivanje ucenickih klubova i udruga

- predlaze mjere pobolj$anja uvjeta rada u skoli

- suraduje kod donosenja kuénog reda
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- pomaze ucenicima u izvrSenju $kolskih i izvanskolskih obveza

- skrbi o0 socijalnoj i zdravstvenoj zastiti ucenika i dr.

Predsjednik vijeca ucenika sudjeluje u radu Skolskih tijela kada se odlucuje o pravima i
obvezama ucenika.

Plan rada: - izbori za rukovodstvo
- Upoznavanje novih ¢lanova
- prava i obveze uCenika, ucitelja i roditelja
- prijedlozi i dogovor u svezi javnih nastupa
- rjeSavanje problematike ucenika
- osvrt na proteklu $kolsku godinu

6.7. PLAN RADA VIJECA RODITELJA

Razred / odjel Predstavnik razreda / odjela
1. razred B. Valpati¢

2. razred K. Vukovi¢

3. razred D. Doganci¢

4, razred J. Sr$an Pavlic

5. razred S. Nedeljko

6. razred M. Siki¢

PO Prelog F. Bermanec

PO Mursko Sredisc¢e 7. Zivko

PO Donji Kraljevec J. Malek Krizanec
OBS Z. Kitanovi¢

Vijece roditelja raspravlja o pitanjima vaznim za Zivot i rad Skole te daje miSljenje i
prijedloge u svezi Godisnjeg plana i programa rada skole kao i Skolskog kurikuluma, natjecanja i
kulturnih manifestacija, u vezi s vladanjem i ponaSanjem ucenika i dr.

Plan rada: - konstituiraju¢a sjednica vijeca roditelja - izbor predsjednika i

zamjenika vijeca roditelja

- upoznavanje s Godisnjim planom i Skolskim kurikulumom

- rasprava o problemima ucenika

- rasprava o uspjehu ucenika

- rasprava o organiziranju nastave

- rasprava o vladanju i ponasanju uc¢enika

- rasprava o organizaciji izleta, stru¢nih
ekskurzija, natjecanja

- rasprava o uspjehu ucéenika na kraju skolske godine

6.8. PLAN RADA DJECJEG FORUMA SKOLE

Razred / odjel Clan Djecjeg foruma Skole
1. razred G. Valpatié¢
2. razred N. Vukovié¢
3. razred A. Jedud

4. razred M. Pavlic

5. razred M. Nedeljko
6. razred A. Siki¢

PO Prelog L. Bermanec
PO Mursko Sredisée F. Zivko

PO Donji Kraljevec A. KriZanec
OBS T. Kitanovi¢
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PLAN RADA DJECJEG FORUMA SKOLE PO MJESECIMA

Rujan - sastanak ¢lanova DF — izbor novih vije¢nika
Listopad - Djedji tjedan:
1. Sjednica Djecjeg gradskog vijeca (upoznavanje novih vije¢nika)
- 6. 10. 2025.
2. Priredba na Trgu Republike u Cakoveu —,,Krug mira“ — 6. 10. 2025.
Studeni - Dan Konvencije o pravima djeteta - 20. 11. 2025.
Prosinac - obiljezavanje 20. obljetnice stjecanja statusa Grad Cakovec prijatelj djece
U CZK Cakovec — 20. 11. 2025.
- humanitarni koncert | ja bih na more
Sijecanj - sastanak ¢lanova DF
Veljaca - projektne aktivnosti
OZujak - radionica u II. OS Cakovec — projekt Djecja prava kroz umjetnost
Travanj - suradnja s gradskim vlastima na rjesavanju dje¢jih pitanja
- edukativni izlet
Svibanj - radionica u Umjetnickoj $koli Miroslav Magdaleni¢ Cakovec
- projektne aktivnosti uz Dan Grada Cakovca
- sjednica Djec¢jeg gradskog vijeca
Lipanj - sjednica Djecjeg gradskog vijeca

- zavr$no druZenje i planiranje smjernica za sljede¢u $kolsku godinu

6.9. PLAN RADA TAJNISTVA

POSLOVI TIJEKOM CIJELE GODINE:

1. NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI

izrada pojedinih normativnih akata

pracenje i provodenje pravnih propisa putem stru¢nih seminara i literature

izrada ugovora, rjesenja i odluka

pripremanje i sudjelovanje u radu sjednica organa upravljanja

savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa

suradnja i izvje$¢ivanje radnika o bitnim promjenama vezanim za radni odnos radnika i
rad skole

2. PERSONALNO KADROVSKI POSLOVI

poslovi vezani za zasnivanje radnih odnosa radnika: prijava potrebe za radnikom
upravnom tijelu zupanije nadleznom za poslove obrazovanja, raspisivanje oglasa i
natjeCaja za zaposljavanje radnika, prikupljanje potvrda i molbi, poslovi uz procjenu i
vrednovanje kandidata, obavje$¢ivanje kandidata po oglasu ili natjeCaju, vodenje
personalne dokumentacije, evidentiranje primljenih radnika, prijava i odjava HZMO i
HZzO

izrada rjesenja o tjednim zaduzenjima ucitelja

izrada prijedloga godi$njih odmora radnika

izrada prijedloga godisnjeg odmora za pomoéno-tehni¢ko osoblje

mati¢na evidencija radnika - sredivanje mati¢ne knjige radnika i personalnih dosjea te
evidencija podataka o radnicima

unosenje podataka o zaposlenicima u registar zaposlenih u javnom sektoru i e-maticu.



38

3. OSTALI POSLOVI

- rad sa strankama (zaposlenici, roditelji/skrbnici, ucenici...)

- vodenje i izrada raznih statistickih podataka

- suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i mladih

- organizacija pomo¢no tehnic¢kih poslova za vrijeme $kolskih praznika
- poslovi u vezi s protokoliranjem izdavanja svjedodzbi

- suradnja s drugim $kolama, ustanovama

- sudjelovanje u strué¢nim aktivima tajnika

- poslovi vezani uz prijavu pripravnika za pripravnic¢ki staz

- poslovi vezani uz izradu Godisnjeg plana i programa rada skole

- CARNET

4. ADMINISTRATIVNI POSLOVI

- primanje, zavodenje, razvrstavanje i otprema poste

- vodenje urudzbenog zapisnika

- vodenje pismohrane, izrada sumarnog popisa gradiva, izrada popisa gradiva za
izluCivanje

- sastavljanje i pisanje raznih dopisa, upita, prijedloga, molbi, odgovora i sl.

- izdavanje raznih potvrda i uvjerenja u¢enicima i radnicima skole

- izdavanje duplikata svjedodzbi u¢enicima skole

- fotokopiranje za potrebe $kole

- vodenje evidencije odsutnosti s posla

- vodenje evidencije radnog vremena

- vodenje evidencije putnih naloga

- vodenje evidencija svih ugovora

- poslovi na prijepisu vaznih akata

- poslovi oko upisa uc¢enika u novu $kolsku godinu, njihovo evidentiranje

- poslovi telefonske sekretarice

- zakljucivanje godisnjih evidencija, arhiviranje i protokoliranje spisa tajnistva za proteklu
godinu

- tekudi poslovi

5. RAD S ORGANIMA UPRAVLJANJA

- suradnja u pripremi sjednica organa upravljanja (Skolski odbor)

- pravilno vodenje i Cuvanje dokumentacije o radu organa upravljanja
- dostava poziva za sjednice Skolskog odbora

- pisanje odluka donesenih na sjednicama Skolskog odbora

- vodenje i prijepis zapisnika sa sjednica Skolskog odbora

6.10. PLAN R4DA VODITELJA RACUNOVODSTVA SKOLE
POSLOVI PLANIRANJA
1. IZRADA FINANCIJSKIH PLANOVA

- prijedlog financijskog plana za trogodi$nje razdoblje, prema programima i izvorima
financiranja, a prema uputama i makro pokazateljima ministarstva financija

- financijski plan na razini financijske godine, takoder prema programima i izvorima
financiranja, te rebalans istog

- plan nabave

- operativni mjesecni planovi
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- tromjesecni financijski planovi
- rebalans godiSnjeg financijskog plana prema dinamici prihoda i rashoda
VRIJEME IZVRSENJA: mjesecno, tromjesecno, polugodisnje i godisnje

KNJIGOVODSTVENI POSLOVI

1. KNJIZENJE POSLOVNIH PROMJENA kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog
nastanka na temelju vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola istih (ulaznih ra¢una,
knjige blagajne, uplatnica i isplatnica, obracuna pla¢a i naknada, ugovora o djelu i autorskih
ugovora te isplata istih, prometa ziro racuna, provodenja kompenzacija bolovanja HZZO-MZOM,
inventurnih viskova i manjkova...)

VRIJEME IZVRSENJA: svakodnevno

2. VOPENJE POMOCNIH KNJIGA, ANALITICKIH EVIDENCIJA

- dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, koli¢ini i vrijednosti
- kratkotrajne nefinancijske imovine
- vodenje knjige ulaznih rac¢una i obracuna obveza
- izrada uplatnica za ucenike i obra¢un potrazivanja te zatvaranja uplata
vodenje ostalih pomo¢nih knjiga
VRIJEME IZVRSENJA: svakodnevno i po potrebi

3. SASTAVLJNE GODISNJIH I PERIODICNIH FINANCIJSKIH 1ZVIESTAJA

- bilanca
- izvjestaj o prihodima i rashodima, primicima i izdacima (prema izvoru financiranja)
- izvjestaj o ostvarenim vlastitim prihodima i rashodima
- izvjestaj o obvezama
- izvjestaj o rashodima prema funkcijskoj klasifikaciji
- izvjestaj o promjenama u vrijednosti i obujmu imovine
- Dbiljeske
- izvjestaj o izvrSenju financijskih planova
- izvjestaj o financiranjima iznad minimalnog standarda (za decentralizirano financiranje
materijalnih rashoda)
izrada polugodisnjeg i godisnjeg izvjestaja 0 izvrsenju FP-a
VRIJEME IZVRSENJA: financijska izvjes¢a sastavljaju se za razdoblja tijekom godine kao i za
fiskalnu godinu. rokovi dostave su: 10.04.; 10.07.; 10.10.; tekuée godine te s 31.01. za godisnje
izvjesce prethodne godine
IZRADA POLUGODISNJEG | GODISNJEG IZVRSENJA FP-A: do 31. 7. tekuce godine i 31. 3. za
prethodnu godinu.

4. UPITNIK O FISKALNOJ ODOGVORNOSTI
VRIJEME IZVRSENJA: do 28.2. (izvjesée o otklonjenim slabostima).; 28.2.(upitnik) za prethodnu
godinu

5. 1ZRADA RAD I GODISNJI, INVESTICIJE.
VRIJEME 1ZVRSENJA: godisnje

6. PRIPREMANJE POPISA IMOVINE | OBVEZA TE EVIDENTIRANJE PROMJENA NA
IMOVINI | OBVEZAMA NA TEMELJU 1ZVJESTAJA CLANOVA POPISNOG
POVJERENSTVA

VRIJEME IZVRSENJA: prosinac tekuce godine

7. ZAKLJUCIVANJE | UVEZIVANJE POSLOVNIH KNJIGA: veljaca
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FINANCIJSKI POSLOVI
1. OBRACUN I ISPLATA PLACE I OSTALIH NAKNADA (COP)

- osnovna plaéa, razlike placa

- bolovanje

- smjenski rad, prekovremeni, dvokratni rad i sl.

- bolovanja na teret HZZ0O-a (obracun, isplata, izrada obrasca R-1 — Sestomjese¢ni prosjek
i zahtjeva za refundaciju od HZZ0O-a)

- naknade za trosak prijevoza

- jubilarne nagrade, pomodi i sl.

- godisnji odmori (tromjese¢ni prosjek)
obracun i isplata ostalih materijalnih prava iz kolektivnog ugovora

VRIJEME IZVRSENJA: obracun i isplata vrsi se dva do tri puta mjesecno

2. OBRACUN I ISPLATA UGOVORA O DJELU ILI AUTORSKIH HONORARA.
VRIJEME IZVRSENJA: mjesecno

3. SASTAVLJANJE | DOSTAVA JOPPD OBRASCA
VRIJEME 1ZVRSENJA: kod svake isplate placa i naknada

4. ISPUNJAVANJE POTVRDA O PLACI ZA ZAPOSLENIKE, POREZNIH KARTICA ZA TEKUCU
1 PROSLE GODINE

5. PLACANJE OBVEZA I USKLADIVANJE STANJA S KOMITENTIMA

6. BLAGAJINICKO POSLOVANJE
- evidentiranje uplata i isplata gotovog novca
- podizanje i polog gotovog novca
- vodenje blagajni¢kog dnevnika

7. PRACENJE NAPLATE POTRAZIVANJA.
VRIJEME IZVRSENJA: mjesecno

8. JAVNA OBJAVA INFORMACIJA O TROSENJU SREDSTAVA.
VRIJEME IZVRSENJA: mjesecno

OSTALI POSLOVI

- kontakti s MZOM-om, Gradom, Zupanijom, Finom, Poreznom upravom, HZMO-om,
HZZO -omi dr.
- pracenje zakonskih propisa posredstvom literature i seminara
- raCunovodstveni poslovi vezani za provodenje natjecanja (nadoknada troskova
putovanja, obracun i isplata honorara)
ostali poslovi na zahtjev ravnateljice, Ministarstva, Grada, Zupanije i dr.
VRIJEME IZVRSENJA: prema potrebi

6.11. PLAN RADA TEHNICKOG OSOBLJA

Cistadica/spremacica

Prema Pravilniku o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehnickim i pomo¢nim
poslovima koji se obavljaju u osnovnoj skoli (NN 40/14, 71/25, 74/25), poslovi ¢istadice/spremacice
obuhvacaju:
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- dnevno - ¢is¢enje i odrzavanje prilaza i ulaza u Skolu, $kolskih ucionica i kabineta,
sanitarnih ¢vorova, hodnika, stubista, dvorane i drugih prostorija (brisanje prasine, usisavanje,
pranje podova).

- tjedno ili prema potrebi — odrzavanje vanjskog okolisa Skole i ¢iéenje u podru¢nim
odjelima Skole i u OBS.

- mjesecno ili prema potrebi — pranje prozora i ostalih stakala, vrata i namjestaja.

Prema potrebi, Cistacica/spremacica obavljat ¢e poslove dezurstva i dostavljaca.

Domar

Prema Pravilniku o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehnickim i pomoénim
poslovima koji se obavljaju u osnovnoj $koli (NN 40/14, 71/25, 74/25), poslovi domara obuhvacaju:

- dnevno ili prema potrebi — odrZavanje ¢istoce i reda, odrzavanje skolskog i uredskog
namjestaja (obavljanje jednostavnih popravaka), odrzavanje Skolskog okolisa, brigu o grijanju i
hladenju, popravke manjih kvarova i nadzor nad radovima specijaliziranih tvrtki te osiguravanje
nesmetanog funkcioniranja skolskog objekta.

- tjedno ili prema potrebi — obavljanje svih navedenih poslova u podru¢nim odjelima
skole i u OBS.

Prema potrebi, domar ¢e obavljati poslove dezurstva.

7. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAMI

Obzirom da su ucenici Skole takoder i ucenici opée-obrazovnih skola koje provode
preventivne programe u punom obimu, a ¢injenicom da ucenici u naSoj $koli tijekom nastavnog
procesa provode vrlo malo vremena, informacije 0 mjerama zastite i postupanju u slucajevima
kr§enja prava u¢enika dobivaju od predmetnih uéitelja.

U slucaju krienja prava ucenika Skola postupa prema Pravilniku o na¢inu postupanja
odgojno-obrazovnih radnika S$kolskih ustanova u poduzimanju mjera zaStite prava ucenika te
prijave svakog krSenja tih prava nadleznim tijelima (NN 132/13), ostalim pravilnicima i
protokolima vezanim uz naruSavanje sigurnosti u¢enika.

8. INVESTICIJSKO | TEKUCE ODRZAVANJE

Od nastavnih sredstava nabavit ¢e se glazbala i ostala pomagala prema financijskim
moguénostima $kole. Dinamika nabavke ovisit ¢e o prilivu sredstava od participacije uéenika kao i
od osnivaca Grada Cakovca.

Takoder, prema financijskim moguénostima, okreéit ¢e se zidovi, vrsit ¢e se popravci
instalacija vode, struje, grijanja te Skolskog namjeStaja i ostalog inventara kao i ugadanje
glazbenog instrumentarija.

Svi veci zahvati na objektu vrsit ¢e se u suradnji s osnivaéem i projektima izradenim prema
nastalim potrebama koji odgovaraju pedagoskim standardima za umjetnicke $kole.

9. PRACENJE I VREDNOVANJE OSTVARIVANJA GODISNJEG
PLANA | PROGRAMA RADA

Pracenje ostvarivanja GPP-a provodi s kontinuirano i to na dnevnoj, mjese¢noj i godisnjoj
razini, prema potrebi.

Na dnevnoj razini se prati i kontrolira nastavni proces, prisutnost ucitelja na nastavi te
eventualna organizacija zamjena u slucaju izvanrednih izostanaka ucitelja. Prati se i odvijanje
ostalih procesa rada i obavljanje svih radnih zadataka u Skoli koje provode svi zaposleni.



42

Na mjesecnoj bazi kontrolira se uredno vodenje pedagoske dokumentacije (e-imenik, e-
dnevnik) 1 ispunjavanje odredbi pravilnika o vrednovanju ucenika, realizacija struénih
usavriavanja, natjecanja te materijalnih i intelektualnih potreba svih pojedinih odjela Skole.
Kontroliraju se pripreme i realizacija planiranih programa, projekata i ostalih aktivnosti na nivou
cijele Skole.

Krajem nastavne i Skolske godine kontroliraju se svi administrativni poslovi uéitelja i
razrednika vezanih uz zavrSetak nastavne i Skolske godine, realizacija planiranog fonda nastavnih
sati i realizacija obaveza u sklopu ostalih tjednih zaduzenja.

Krajem kalendarske i nastavne godine analizira se realizacija plana i programa
administrativno-financijskog i pomoéno-tehni¢kog odjela Skole, plana nabave, uredenja Skole i
plana rada ravnateljice.

Kontinuirano se tijekom cijele $kolske godine na Vijecu procelnika analiziraju moguci
problemi u nastavnom procesu, materijalne potrebe pojedinih odjela te se oblikuje plan poboljsanja
nastavnog procesa i procedura rada na unapredenju Skole.

Kroz rad Uciteljskog vijeca i ostalih timova analiziraju se 1 vrednuju sadrzaji i stupanj
realizacije aktivnosti iz GPP- i Skolskog kurikuluma 3to je temelj za prijedloge i rjesenja o
poboljsanju rada Skole.

Temeljem zakljuc¢aka do kojih se dolazi tijekom cijele skolske godine moguce je prilikom
izrade GPP-a i Skolskog kurikuluma za iduéu $kolsku godinu pobolj$anja i nove smjernice uvrstiti
u iste, kako bi se zadaci Skole kao odgojno-obrazovne ustanove ostvarili na kvalitetnijem i visem
nivou.

Po zavrSetku svake skolske godine izraduje se izvjeS¢e o radu koje sadrzi smjernice i
aktivnosti Skole koje su bile ostvarene u aktualnoj skolskoj godini.

KLASA: 602-11/25-01/01
URBROIJ: 2109-50-25-1
Cakovec, 6. 10. 2025.

Predsjednik Skolskog odbora:
Vjeran V}dovié, prof.
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